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Mista loydan ryhmani tiedot?

1) Valitse ylavalikosta e em
"Ryhmat”. —

2) Hakukentan alla naet
ryhmiesi tiedot.

3) Klikkaamalla ryhman e

nimed paaset ryhman
tietoihin. E

Jarjestdjat Ikikaudet

Jasenrekisterinhoitaja

perustaa ryhmat, yllapitaa
ryhmien perustietoja, seka
lisaa/poistaa jasenet.
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RYHMA JASENET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET MERKIT

"Ryhma” valilehdelta
loytyvat kaikki ryhman
perustiedot.

Kohdasta "Ryhman
kotisivuosoite” |0ydat
linkin, jonka takaa
nakyy ryhman
toimintasuunnitelma.
Linkin voi jakaa ryhman
jasenille tai heidan
vanhemmilleen.
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1)

2)

Ryhman jasenet

”J é Se n et,’ Vé | i | e h d e | té RYHMA JASENET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET MERKIT SAHKOPOSTI
RYHMAN JASENET

| byd é t ka i k ki e n ry h m é n Ryhmin jasen Lippukunta Alkupvm Loppupvm

jésenten ja heidé n Senj - ‘ Viikin Vesikof 19.11.2014

huoltajien yhteystiedot.

Jasenrekisterinhoitaja
yllapitaa ryhmien

jasenlistoja. Jos joku T
jésen lopettaa partion, oo s s s
ilmoita tieto viipymatta
jasenrekisterinhoitajalle.
Vahvistus lopettamisesta
tulee saada huoltajilta,
lapsen oma ilmoitus ei

Jita.

NKI Puhelin: 0000000 Sihképosti: ak.parviainen@yahoo.com




Ryhman
toimintasuunnitelma

JASENET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET MERKIT SEHKOPOSTI

1) Valitse vélilehti
"Toimintasuunnitelma” i o T—
2) Valitse "Lis&a e
toimintasuunnitelman
kohta”.

3) Kunkin kokouksen tai
tapahtuman tiedot

NAUNpontto

lisataan yksi kerrallaan. O @
4) Klikkaa “Tallenna”.

5) Toisen ryhman
toimintasuunnitelman voi

kopioida uudeksi pohjaksi
klikkaamalla “Kopioi
toiseen ryhmaan”.
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Suoritetut aktiviteetit
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Va | Itse Va I | Ie htl RYHMA | JASENET | TOIMINTASUUNNITELMA [MAKTIVIRESTITN OSALLISTUMISET | MERKIT | SAHKOPOSTI

"Aktiviteetit”. @ ( %)J
Valitse haluamasi

aktiviteetti. Valikossa
nakyy vain ne

yokalut ja tiedan, mihin niita kaytetaan (Parviainen 9917826 28.1.2015)

aktiviteetit jotka olet =i
lisannyt toiminta-

Osaan merimiessolmun ja kaytan sita partichuivissani (Parviainen 9917826 28.1.2015)

S u u n n itel m a a n . Ruuvaan §a naulsan (Pervisinen 9917826 28.1,2015)

Sahaan (Parvizinen 9917826 28.1.2015)

nen tavallisimmat tydkalut ja tiedSn, mihin niita kaytetasn .:Da'-."a"'.m 9917826 28.'_.20'_5::

Valitse jasenet (tai P i O 517838 832085 |
,,Va I |tse ka | kk| ") Jotka Siivoan tyantakoni jaliet ja osaan huoltaa tydkaluja (Parvisinen 9917826 28.1.2015)
ovat suorittaneet

aktiviteetin.

Klikkaa “Lisaa
valituille jasenille”.




Osallistumiset kokouksiin

RYHMA JASENET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET MERKIT SAHKOPOSTL

1) "Osallistumiset”

vélilehdelld voit lisatd <4)>
ryhman jasenille

kokouksen =

osallistumismerkinnan, =« ="
2) Valitse valikosta

haluamasi

toimintasuunnitelman

kohta.

3) Valitse jasenet (tai
"Valitse kaikki”) jotka
osallistuivat.

4) Klikkaa “Lisaa valituille
jasenille”.
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Suoritetut merkit

"M e rkit" Vé I i I e h d el Ié JASENET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET |SESISE SAHKOPOSTI
VOit | isaté th mé n \‘:a:="f‘--\-\

jasenille @ 4)
merkkisuoritukset. @

Valitse haluamasi
merkki.

Valitse jasenet (tai
"Valitse kaikki”) jotka
ovat suorittaneet I
m e rki n . Le':'.-\o-\-\'..:Pi'l-:".a"\ew 9?;?335 '_9_.'__'_;2l3_'_l-i::
Klikkaa "Lisaa valituille s e '

Kun merkki on jaettu,

valitse annetut merkit
ja klikkaa "Merkki
annettu”.
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Sahkopostin lahettaminen

"Sahkdposti” valilehdelta voit lahettaa
sahkopostia ryhman jasenille,
huoltajille ja ryhmanjohtajille.
Sahkdépostin lahettdminen on yksi-
suuntaista, eli siihen ei voi vastata.

Valitse haluamasi
vastaanottajaryhmat ja klikkaa
"Siirry lahettdmaan”.

Kirjoita otsikko ja viesti (kirjoita viesti
"teksti” muodossa).

Voit halutessasi lisata liitetiedoston,
klikkaa “Choose file”, valitse
haluamasi tiedosto ja klikkaa “Lisaa
valittu tiedosto”.

Laheta viesti klikkaamalla "Laheta

viesti”.

Oikeasta alakulmasta naet excel

tiedoston avaamalla ne henkil6t joilta

puuttui sahkdpostiosoite tai heillad on
Blalconostikielto.

RYHMA JASEMET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET MERKIT SEHKOPOSTI

SAHKOPOSTIN LAHETYS

Particlaisien 3 lenter
B Kio.
TEKSTL HTML-MUOTOILTU TEKSTI @
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2)
3)
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Ryhman sahkopostilistojen
luominen

"Sahkdposti” valilehdelta voit luoda
sahkopostilistan ryhman jasenille tai heidan
huoltajille. Ryhman johtajat tulevat listoille
mukaan automaattisesti. Lista on dynaaminen,
eli jos jasen poistuu ryhmasta, han poistuu
huoltajineen myos listalta.

Listaa voi kayttaa missa tahansa sahkopostissa
ja listan jasenet voivat vastata toisilleen.

Valitse haluamasi kohderyhma ja klikkaa
“Lisaa jasenille” tai “Lisaa huoltajille”.

Listan nimen alkuun tulee aina vive-. Ryhman
jasenten listan nimi on muodossa vive-
vaeltajat@kuksa.partio.fi ja huoltajien vive-
vaeltajat-huoltajat@kuksa.partio.fi Kayta
Kuksan ehdottamia nimia, ryhman nimea voi
tarvittaessa lyhentaa. Listan nimessa ei
kayteta "aakkosia”.

Valitse ketkd saavat lahettaa listalle viesteja,
"Kuka tahansa” tai “Listan jasenet”.

RYHMA JASENET
SAHKOPOSTIN LAHETYS
Valitse, kenelle sahkopostia |dhetetdin
¥ Ryhman jasenille

Huoltajille
Ryhmanjohtajille

SAHKOPOSTILISTAT

RYHMAN SAHKOPOSTILIS

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

RYHMAN SAHKOPOSTILISTA

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

TOIMINTASUUNNITELMA

3)

AKTIVITEETIT =~ OSALLISTUMISET | MERKIT [SAHROBROSTE
Ryhman huoltajat ja johtajat
Viikin Vesikot ry v
Waeltajat-Huoltajat
vive-vaeltajat-huoltajat 1ksa.partio.fi

Valitse M

Ryhman jasenet ja johtajat
Wiikin Vesikot ry v
Vaeltajat

vive-vaeltajat @kuksa.partio.fi

Valitse
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Ryhman sahkopostilistojen
hallinnointi

1 ) N é et O m a n ry h m é Si 0 I e m a Ssa RYHMA JASENET TOIMINTASUUNNITELMA AKTIVITEETIT OSALLISTUMISET MERKIT SAHKOPOSTT
olevat sahkopostilistat ryhman

Valitse, kenelle s3hkopostia |dhetetdan

"Sahkoposti” valilehdelta. @ o il

2) Jos haluat muokata listan
perustietoja, klikkaa
"Muokkaa”. Voit esimerkiksi
muuttaa listan nimea tai sslamet btk atioll  Valektavat Vekimuse ookl Rybman bkl f oot Kakathnsa ik

Ryhmanjohtajille

sallitut Iahetta_]at Lisa huoltajille

3) Jos haluat poistaa listan,
klikkaa "Poista”.




